BiRiM DEGERLENDIRME VE PLANLAMA RAPORU

2026 YILI PLANLAMA

BiRiM: KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

2026 | Is Ana Konusu Isle Ilgili Agiklama, Faaliyet Takip Eden Kisi, Ekip | Baslangi¢ Tamamlanma | Durumu
Zamani
1 Y1l sonu Birim Faaliyet Raporunun 2026 Yili Birim Faaliyet Raporu tamamlanarak, {ist yazi ve Baris YILDIRIM, Aralik 2026 | Ocak 2026
hazirlanmasi mail ile Strateji Daire Bagkanligina iletilecektir. Duygu BILGIN
KAYALIK
2 Abone Veri Taban1 Takip Islemleri 2026 Aralik ayinda tamamlanan veri tabani sézlesmeleri Duygu BILGIN Aralik 2026 | Ocak 2026
kontrol edilerek, dosyalama ve “Kabul Tutanaklar1” ile KAYALIK
“Yasaklilik Kontrol Belgeleri” hazirlanacaktir.
3 Sozlesmeli personel takip islemleri Talep edilmesi halinde, s6zlesmeli personelin “Performans Barig YILDIRIM, Ocak 2026 Ocak 2026
Degerlendirme” ¢alismalari yapilarak, Genel Sekreterlige Duygu BILGIN
bilgi verilecektir. KAYALIK, Elif ipek
DISBUDAK
4 Veri tabanlarmin yillik kullanim istatistikleri 2026 yil1 abone olunan veri tabanlarmin 1 Ocak- 31 Aralik Duygu BILGIN Ocak 2026 Ocak 2026
2026 tarihleri kullanimlarina iligkin istatistiki bilgileri KAYALIK
alinacak ve faaliyet raporunda sunulacaktir.
5 KIiDR Katk1 Raporu KIDR Katk1 Raporu i¢in Baskanligimizdan istenen kisimlar | Duygu BILGIN Ocak 2026 | Subat 2026
hazirlanarak Kalite Koordinatorliigiine iletilecektir. KAYALIK
6 TUIK Iistatistikleri Raporu 2026 yili TUIK Istatistik Raporu hazirlanarak TUIK e Duygu BILGIN Ocak 2026 | Subat 2026
iletilecektir. KAYALIK
7 Basili Kaynak Saglama ve Koleksiyon Basil1 koleksiyon talepleri icin, akademik birimlere UBYS Barig YILDIRIM, Subat 2026 | Aralik 2026
Gelistirme sisteminden yaz1 bildirilerek talepleri alinacak ve biitce Erkan SAGLAM,
kapsaminda satin alinarak saglanacaktir. Duygu BILGIN
KAYALIK
8 Toplumsal Katki Faaliyetleri Bagkanligimiz biinyesinde yil igerisinde gerekli goriilen Tiim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026
toplumsal katki faaliyetlerine destek verilecektir.
9 Depo Faaliyetleri Y1l igerisinde depoya kaldirilmasi gereken kitaplarm takibi Erkan SAGLAM, Ocak 2026 Aralik 2026
yapilacaktir. Sedat ARAT
10 Veri taban1 6demelerinin gerceklestirilmesi Bagkanligimiz 06 Sermaye Giderleri biitgesinden, veri taban1 | Baris YILDIRIM, Subat 2026 | Aralik 2026
ddemeleri igin yeterli biitcenin agilmasi ile y1l icerisinde veri | Duygu BILGIN
tabanlar1 6demeleri tamamlanacaktir. (Biitceye bagli olarak KAYALIK

tiim y1l igerisinde de 6demeler gerceklesebilmektedir.)




12 KAP Calismalar1 Universitemiz Kalite ve Akreditasyon siireci kapsaminda, Tiim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026
Kalite Koordinatorliigii tarafindan diizenlenen toplantilar
takip edilerek, Birimimize yonelik olan ¢alismalarin tiimi
yapilacaktir.

13 Kullanict memnuniyetlerinin hazirlanmasi Kiitiiphane Kullanict Memnuniyet anketi hazirlanarak web Baris YILDIRIM, Nisan 2026 | Aralik 2026
sayfamizda Hizmetler meniisiine eklenmis ve Duyuru olarak | Duygu BILGIN
yayinlanmugtir. Kiitiiphane igerisine de kare kodlar asilmistir. | KAYALIK

14 Kullanict memnuniyetlerinin degerlendirilmesi | Kullanici memnuniyet anketleri degerlendirilmis ve Baris YILDIRIM, Ocak 2026 Aralik 2026 | Yilda iki kez
analizleri yapilarak web sayfasinda yayinlanmus; kalite Duygu BILGIN degerlendirme
calismalar1 ve PUKO déngiileri gergevesinde gerekli KAYALIK, Erkan yapilacaktir.
onlemler almmustir: - Basili ve elektronik yaymlarin SAGLAM (Haziran ve
tanitiminin kiitiiphaneyi fiziksel kullanan kullanicilara Kasim aylar1)
tanitmak adina QR kodlu afisler hazirlanarak, kiitiiphane
icerisinde bir ¢cok noktaya asilmistir. - sonuglar Haziran
2026°da yapilacak bir sonraki analizde degerlendirilecektir

15 Personel Egitimleri Kurum hizmet i¢i egitimleri disinda gergeklesecek Tiim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026
egitimlere katilim saglanacaktir.

16 Sayim Islemleri Kiitiiphanemiz sayim islemleri gerceklestirilecektir. Tiim KDDB Personeli | Temmuz Agustos

2026 2026

17 | Oryantasyon siireci 2026-2027 Egitim Ogretim déneminde Universitemize yeni | Erkan SAGLAM, Eyliil 2026 | Ekim 2026
baslayan dgrenciler i¢in akademik birimlerden gelen talepler | Hiilya BIRGE, Elif
dogrultusunda oryantasyon programlari gerceklestirilecektir. | Ipek DISBUDAK

18 Kalite ¢alismalarmin PUKO déngiisiinde Birim Kalite Komisyonumuzca akreditasyon siireci Tiim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026

stirdiiriilmesi kapsaminda Baskanligimizla ilgili dokiimanlar UBYS

sistemine ve web sayfamiza eklenerek giincelligi ve
devamlilig1 saglanacaktir. Kalite ve akreditasyon siireci
kapsaminda, birimimizde yiiriitiilen faaliyetler kalite
yonetim ilkelerine uygun olarak planlanip ve PUKO
dongiisii esas alinarak siirdiiriilebilir sekilde yiiriitiilecektir.
Ayrica birim i¢ degerlendirme toplantilarimiz da diizenli ya
da gerekli durumlarda gergeklestirilecek ve web sayfamizda
seffaf bir gsekilde yayinlanmaya devam edecektir.

19 Kurum Arsiv Islemlerinin Takibi Kurum arsivinin takibine ve islerinin sistematik bir sekilde Baris YILDIRIM, Ocak 2026 Aralik 2026
yiiriitiilmesi islemleri devam edecektir. Erkan SAGLAM, Elif

Ipek DISBUDAK
20 Abone veri tabanlar1 2027 yil1 abonelik Veri tabanlar1 ve elektronik kaynak talepleri i¢in birimlere Baris YILDIRIM, Eyliil 2026 Ocak 2027
talepleri alinmasi UBYS iizerinden génderilecek ve talepler ile istatistiklerin Duygu BILGIN

degerlendirme sonuglarina gére 2027 yili abonelik islemleri | KAYALIK, Erkan
yiiriitiilecektir. SAGLAM




21 Deneme Erisim Veri Tabanlari Veri tabani firmalari ile goriismeler yapilarak, deneme Duygu BILGIN Ocak 2026 Aralik 2026
erisime agilan veri tabanlarma iligkin duyurular web KAYALIK
sitesinde yayimlanmaya devam edilecektir.

22 Maas islemlerinin yiiriitiilmesi Maas, 14 giinliik maas farklari, maas avans kapatma gibi, Barig YILDIRIM, Ocak 2026 Aralik 2026
yapilmasi gerekli maas islemleri takip edilecektir. Duygu BILGIN

KAYALIK, Elif ipek
DISBUDAK

23 UBYS yazisma takipleri UBYS iizerinden Baskanligimizla ilgili yazismalar Tiim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026
gerceklestirilecektir.

24 Web sitesi giincelligi Web sitesinde gerekli duyurular yapilarak, akademik ve idari | Duygu BILGIN Ocak 2026 Aralik 2026
personellerimiz ile 6grencilerimize giincel bilgilendirmeler KAYALIK, Erkan
paylasilmaya devam edilecektir. SAGLAM

25 Kiitiiphane Hizmetleri Kiitiiphanenin siirdiiriilebilir islerinin takibinin yapilarak, Tiim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026
rutinde yapilan tiim hizmetlerin yiiriitiilmesine devam
edilecektir.

26 Tasmir Islemlerinin Yiiriitiilmesi Baskanligimiz demirbaslarmin TKY'S sistemi iizerinden Hiilya BIRGE Ocak 2026 Aralik 2026
takipleri ve gerekli tiim islemleri gerceklestirilecektir.

27 Danisma Hizmetleri Kullanici hizmetlerine yonelik tiim islemler ve hizmetlere Asiye UMAR SARI ve | Ocak 2026 Aralik 2026
Danigsma bankosundan devam edilecek; kullanicilarin Tiim KDDB Personeli
kaynak o6diing-iade islemleri, kaynak bulmalarina yardimci
olunmasi gibi hizmetler verilecektir.

28 ILL Hizmetleri Kiitiiphaneler arasi ddiing-iade hizmetine talepler Erkan SAGLAM, Ocak 2026 Aralik 2026
dogrultusunda devam edilecektir. Hiilya BIRGE

29 Mesleki Kullanict Egitimleri TUBITAK is birligi ile gerceklestirilen ya da veri tabani Tiim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026
saglayan firmalarca gerceklestirilen, mesleki webinar
toplantilarma katilim saglanacaktir.

30 Benzerlik (turnitin-ithenticate-intihal.net) Turnitin, ithenticate ve intihal.net benzerlik programlari i¢in | Duygu BILGIN Ocak 2026 Aralik 2026

programlari talep eden akademik personel ve 6grencilerimiz igin KAYALIK, Erkan

hesaplari olusturularak; ilgili programlara ait giincel SAGLAM
degisiklikler veya karsilastiklari sorunlarin ¢éziimiine iliskin
bilgiler sunulmaya devam edilecektir.

31 Canli Destek hizmeti “Canl1 Destek” ve “Biitiinlesik Kalite Yo6netim Sistemi” Tim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026
iizerinden, Bagkanligimiza sorulan sorular yanitlanacaktir.

32 Personel hizmet ici egitimleri Hizmet i¢i egitimlere personellerimiz tarafindan katilim Tiim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026
saglanacaktir.

33 Kiitiiphane Gezi Talepleri (Toplumsal Katki Mart ve Nisan aylarinda Kiitiiphane Haftas1 sebebiyle, Tim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026

Siireci)

ilgemizdeki okul dncesi, ilk ve orta gretime bagli okul
Ogrencileri tarafindan kiitiiphanemize ziyaretler talep




edilmesi halinde gergeklestirilecektir. Ayrica yil boyu
kiitiiphane ziyareti talebinde bulunan okul gruplarina
Kiitiiphanemizin tanitimi yapilmaya devam edilecektir.

34 Aylik Birim Faaliyet Raporu Baskanlhigimiz faaliyetlerine yonelik “Aylik Birim Baris YILDIRIM, Ocak 2026 Aralik 2026
Degerlendirme Raporu” hazirlanarak mail yoluyla Genel Duygu BILGIN
Sekreterlige iletilecektir. KAYALIK, Erkan
SAGLAM
35 Paydas Katilimi 2026 yilinda gerceklestirilecek olan Mesleki Paydas Baris YILDIRIM, Ocak 2026 Aralik 2026
Toplantilari’na (ANKOSLink, Adim Universiteler Birligi, Erkan SAGLAM,
Trakya Universiteler Birligi, vb) imkanlar 6lgiisinde katilim | Duygu BILGIN
saglanacaktir. KAYALIK
36 Personel Is Cizelgesi Takibi KDDB Personeline 23 Aralik 2025 tarih ve E-50686737- BARIS YILDIRIM Ocak 2026 Aralik 2026
806.99-2500086075 sayili, “Gorev Tanimlar1 ve Gergeklesen
Islerin Haftalik Raporlanmas1” konulu yazi1 kapsaminda,
yapilan ¢alismalarm haftalik raporunun Daire Baskanina
mail yoluyla sunulmasi yil boyu gerceklesecektir.
37 Servis/Destek Hizmeti UBYS sitemine Kiitiiphane hizmetleri tanimlatilmis olup Tiim KDDB Personeli | Ocak 2026 Aralik 2026

destek hizmeti kapsaminda talep edilen islerin takibine
devam edilecektir. Ayrica mail ve telefon yoluyla gelen
talepler de aksatilmadan yiiriitiilecektir.

*Y1l sonu degerlendirmesi ve gelecek yil planlamasi da goriisiileceginden benzer dosya 2026 ve 2026 yilinin tiim aylarini da kapsayacak sekilde ayrica hazirlanacaktir.
*Hazirlanan dosya toplanti tarihinden bir giin 6nce diger dosyalarla birlikte (tablo, resim, rapor vs.) Genel Sekretere e-posta olarak génderilecektir.




