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BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNiVERSITESI

GOREV DEVIR RAPOR FORMU

Adi Soyadi Dokiiman No SGDB-FR-001
Kurum Sicil No Gorev Yaptigi Birim
Kadro Unvani Gorev Yaptigi Alt Birim
Gorevi Gorev Devrinin Nedeni
iletisim Bilgisi Gorevden Ayrilis Tarihi
Devredilen Gorevlerin Gérev Tanim Formlari Mevcut mu? Evet ( ) Hayir ( )
(Ustteki Cevap Evet ise) Gorev Tanim Formlari Web Sitesinde
Erisilebilir mi? Evet ( ) Hayir ( )
Ustteki Cevap Hayir ise Nedeni:
Devredilen Gérevlerin is Akis Siirecleri Mevcut mu? Evet ( ) Hayir ( )
(Ustteki Cevap Evet ise) is Akis Stirecleri Web Sitesinde
Erisilebilir mi? Evet ( ) Hayir ( )
Ustteki Cevap Hayir ise Nedeni:
Sira | Devredilen Gorevlerdeki Devam Ettirilmesi Gereken Agiklama
Tamamlanmamis i$|er (Tamamlanan isle ilgili Devam Ettirilmesi Gereken Tiim Adimlar ve lletisim
(Tamamlanmis Ancak SUreg Olarak Devam Etﬁriquesi ve Takip Edilmesi Kurulacak Kisilerin Bilgileri Yazilmahdir)
Gereken Devredilen Isler Basliklar Halinde Ozetlenmelidir)
(Bu Tabloya Satir Eklenebilir)
1
2
3
4
5
Sira | Devredilen Gorevlerdeki Siireli ve Onemli islerin Takvimi Tarihler
(Bu Tabloya Satir Eklenebilir)
1
2
3
Sira Devredilen isler isin Aciklama
(Devredilen Isler Basliklar Halinde Ozetlenmelidir) Tamamlanmasi (Devre({ilen isin Tamamlanmasi icin Gereken Tiim Adimlar
(Bu Tabloya Satir Eklenebilir) . ve lletisim Kurulacak Kisilerin Bilgileri Yazilmalidir)
Gereken Tarih
1
2
3
4
5
6
7
Sira Devredilen Belge Adi Belge Adedi Agiklama
(Fiziksel veya Elektronik Belge/Dosya/Defter,E-Posta vb.)
(Bu Tabloya Satir Eklenebilir)
1
2
3
4
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Sira | Yetkilendirme ile Sifre Verilip iptal Edilmesi Gereken Bilgi Sistemleri ve Sifreleri

(Devredilecek kisisel sifre bulunmasa dahi kullanilan sistemler ve erisim adresleri belirtilecektir.)
(Bu Tabloya Satir Eklenebilir)

VR IWIN|F

Gorevi Devreden Personelin Gorevle ilgili iletmesi Gereken Ek Oneriler

Sira isin Ad Ek Oneriler
(Bu Tabloya Satir Eklenebilir)

1

2

Gorevin yiritilmesinde belirtilmesi
gereken diger hususlar

Gorevi Devreden Gorevi Devralan Birim Amiri
Adi Soyadi : Adi Soyad : Adi Soyad :
Unvani : Unvani : Unvani :
Tarih : Tarih : Tarih :
imza : imza : imza :

e Gorevden sirekli veya 30 glinden uzun sireli ayrilmalarda gorevini devreden tarafindan doldurulacaktir.
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