Dokiiman No KD-iA-013

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE

o ilk yayin tarihi 14.02.2024
BASKANLIGI

: - .. Rev. No / Tarih 00/-
TASINIR ISLEMLERI SURECI IS AKISI ev. No/Tari /

Sayfa sayisi 1/1
i AKISI SORUMLU ILGiLi DOKUMAN
Satin ve Bagis kitap ve Kitap disi materyallerin Ayniyat/ TKYS Sistemi
Demirbas girisi yapilan materyaller ayniyat Tasinir
programina aktarihr. Sorumlusu
v
Kutiphane koleksiyonuna kaydi yapilacak
materyaller igin Ayniyat/
Tasinir islem Fisi ve Deger Tespit Tutanagi Tasinir
diazenlenirve
SGDB'ye ust yazisi ile bir ntisha gonderilir. Sorumlusu
Y
Devir olarak gelen demirbas ve tiketim malzemeleri Ayniyat/
icin hazirlanan Tasinir
T H T . - I,
asinir Islem Fisi dext'_rl yap_a_n birime ve SGDB'ye Sorumlusu
gonderilir.
Kaybolan, dilsiimii yapilan malzemenin Tasinir islem Ayniyat/
Fisi Tasinir
ilgili tutanakla birlikte SGDB'ye gdnderilir Sorumlusu
\ 4
Sire¢ sonlandinlir.
Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan) Daire Baskani
Ogr.Gor. Duygu BILGIN KAYALIK Ogr.Gor. Duygu BILGIN KAYALIK Baris YILDIRIM

KK-FR-001/14.02.2024/00/-




